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Treff vom Mittwoch, 21.01.15, 14.00 - 16.00 Uhr

EI PowerPoint

Thema: PowerPoint Referent: Manfred Hildebrand

wa en

Erster Teil:
Grundlagen

Zweiter Teil:
Einfache Prasentation erstellen

Dritter Teil:
Animieren

Vierter Teil:
Zeit fur allgemeine Fragen resp. individuell Praxis am Laptop

21.01.15/ mgh Computeria Wallisellen PowerPoint



@inleitung
allgemeine Bemerkungen

Es guet‘s Neu's: fast Alles ist mdglich, aber

« es wird rasch langweilig, wie die nicht endenden Diavortrage
« oft ist weniger mehr, sei sparsam mit Effekten, Schriften, Cartoons etc.
« auf Qualitat der Bilder, Formate achten

* Musik und Bilder beno6tigen viel Speicherplatz

» sehr geeignet als ,,Fotoalbum“ zu Feiern, Geburtstagen

zum Inhalt
« Stufe: getibter Anwender von Programmen, Maus und Tastatur
« wenig Erfahrung mit .ppt und .pps resp. .pptx und .ppsx

zur Software

« Vortrag Basis Windows 7

« Unterschiede XP, Vista, Windows 7, 8, 8.1
 die Unterschiede sind teilweise gross

zur notwendigen Hardware
* Laptop-Bildschirm, 2. Bildschirm, Beamer, nicht fernsehtauglich

21.01.15/ mgh Computeria Wallisellen PowerPoint 2



@inleitung
Literatur / Internet

Es gibt unendlich viel Literatur
* Microsoft Press

* Markt und Technik

usw. usf....

Internet
* ,powerpoint“ 187‘000°000 Eintrage

www.office.microsoft.com/de-ch/powerpoint-help/
WWW.presentation-team.ch

. ,powerpoint Vorlagen*“ 500000 Eintrage
www.power-point-vorlagen.de
www.office.microsoft.com/de-ch/.../powerpoint-vorlagen-FX102832605.aspx
http://office-lernen.com/powerpoint-vorlagen/

etc. usf....

21.01.15/ mgh Computeria Wallisellen PowerPoint
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‘Wa en

Erster Teil:
Grundlagen

Zweiter Teil:
Einfache Prasentation erstellen

Dritter Teil:
Animieren

Vierter Teil:
Zeit fur allgemeine Fragen resp. individuell Praxis am Laptop
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1 Grundlagen / 1.1 PPT starten

E Start — Alle Programme — MS Office — MS PowerPoint

Entwurf

Bildschirmpra i Uberprifen | Ansicht |

" Titelleiste

Menuleiste

F i Fali | Lineal Q [. Fame]

=]

| - Handzettelmaster [ Gitternetzlinien E Graustufe

Zoom An Fenster Eues
'@Bildschirmprﬁsentation Motizenmaster [[] statusleiste anpassen E Reines Schwarzweib enster i
Prisentationsansichten ||Einblenden/Ausblenden| Zoom Farbe/Graustufe J
[F=T— x| -

4!

A

durch Klicken hinzufligen

Untertitel durch Klicken hinzufligen

\ Symbolleiste

Empfehlung
Die Shortcuts
Word, Excel,
PowerPoint
an Desktop
oder
Startmenu an-
heften

Klicken Sie, um Notizen hinzuzuﬁiglen

ielvofjl | “larissa-Design” | Deutsch (Schweiz] |

Gliederungsbereich

Folienbereich

Notitzenbereich

Ansicht

21.01.15/ mgh
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1 Grundlagen / 1.2 Menuleisten

Start Einfugen Entwurf Animationen Bildschirmprasentation Uberprufen Ansicht Farmat '@)
= ¥ — Layout ~ e e (e — - Such
j % \ =] 1avo Calibri (Uberschr ~ 44 ~ | A" A Il | = ||EE ;_EI| = '“ E]) —D ‘ A/'I( - Lam
z EE 5 Zuracksetzen 7 Z v || & Ersetzen -
Einfugen Neue AV . - - EEEE=E . Formen Anordnen Schnellformat-
- J Folie ~ 4 Loschen |F & U abe & S Aa HA EEEE ‘ %' v v vorlagen~ =7 lg Markieren ~
Zwischenablage ™ Folien Schriftart i Absatz F] Zeichnung ] Bearbeiten

Elnfugen
A ER

o -
—j Start Einfugen Entwurf Animationen Bildschirmprasentation Uberprufen Ansicht

ichentools

Format |

T -EE el Q04 8 O Qu &4

©

Tabelle Grafik ClipArt Fotoalbum Formen SmartArt Diagramm  Hyperlink Aktion @ Textfeld Kopf- und WordArt Datum und Foliennummer Symbol Objekt Film Sound
x A ¥ FuBzeile N Uhrzeit ¥ x
Tabellen lllustrationen Hyperlinks Text Mediaclips

AnS|cht

Start Einfugen Entwurf Animationen Bildschirmprasentation Uberprifen Ansicht Format

(7))
=|| | 28] Foliensortierun i) Folienmaster | Lineal % = Farbe - [
= : R [ = gl B || E
| [Z] Notizenseite Handzettelmaster Gitternetzlinien &= Graustufe —J =ad
- . . ) = ) B Zoom An Fenster . . Neues Fenster Makros
Bildschirmprasentation | 5| Notizenmaster Statusieiste anpassen i Reines Schwarzweif | Fenster b | wechseln ~
Prasentationsansichten Einblenden/Ausblenden Zoom Farbe/Graustufe Fenster Makros

21.01.15/ mgh Computeria Wallisellen PowerPoint 6



1 Grundlagen / 1.3 Gliederungsbereich

Ansicht Gliederung

Ubersicht iiber den Text auf den Folien

Ansicht Folien

Miniaturansichten der vorhandenen Folien
Reihenfolge andern

Folien duplizieren

21.01.15/ mgh Computeria Wallisellen PowerPoint



1 Grundlagen / 1.4 Ansicht

Vo R

—/ Start

Einfugen Entwurf Animationen Bildschirmprasentation Uberprifen Ansicht
-y - —— " Py = =

2 =]| |28 Foliensortierung = Folienmaster Lineal '-A“i =1 [. Farbe | 5 "_ﬂtkp ==
B [ rvoremasmree ] == } -,J [ i | L =5
\Z] Notizenseite || Handzettelmaster Gitternetzlinien o E Graustufe %' i =2

{Normal| _, ) - . . 3 i Zoom An Fenster ) . Neues Fenster Makros

. Bildschirmprasentation | =] Notizenmaster Statusieiste anpassen i Reines Schwarzweif | Fenster % | wechseln ~

Prasentationsansichten Einblenden/Ausblenden Zoom Farbe/Graustufe Fenster Makros

Ansicht der Folien
Foliensortierung
Folienmaster
Notizenseite
Handzettelmaster
Bildschirmprasentation
Notizenmaster

21.01.15/ mgh Computeria Wallisellen PowerPoint



1 Grundlagen / 1.5 6ffnen / speichern

UU l@ » Systemsteuerung » Alle Systemsteuerungselemente »

Datei Bearbeiten Ansicht Extras

3

Einstellungen des Computers anpassen

Anmeldeinformationsverwaltung
[7g Automatische Wiedergabe
@ Center fur erleichterte Bedienung
=4 Erste Schritte
l';;‘, Geréte und Drucker
&= Indizierungsoptionen
€1 Internetoptionen

M Leistungsinformationen und -tools
@ Minianwendungen
2 Ortungs- und andere Sensoren
.9 Region und Sprache

@ Sichern und Wiederherstellen
@ Standardprogramme

i, Taskleiste und Startmenii

] Verwaltung

a Windows CardSpace

ﬂ Windows-Firewall

ﬂ Anpassung

8, Benutzerkonten

7 Datum und Uhrzeit

K3 Farbverwaltung

a4 Gerdte-Manager
Infobereichsymbole

& Java

B Mail

:,L: Netzwerk- und Freigabecenter
[ Problembehandiung

™3 RemoteApp- und Desktopverbindun...

& Sound

@ Synchronisierungscenter
&= Tastatur

| o Wartungscenter

i Windows Defender

B Anzeige
QQ‘ BitLocker-Laufwerkverschlisselung
% Energieoptionen
Flash Player
@ Heimnetzgruppe
A intel(R) GMA Driver
,\ﬁ Jugendschutz
¥ Maus
f; Ordneroptionen
' Programme und Funktionen
lA Schriftarten
@ Spracherkennung
1% System
lZ] Telefon und Modem
i Wiederherstellung

£ Windows Update

nicht aktiv!!

Systemsteuerung
Ordneroptionen

Jrdneroptionen i€
Aligemein | Ansicht | Suchen |
Ordneransicht

Sie konnen die Ansicht {z. B. Details oder Symbole),
die Sie fur diesen Ordner verwenden, fur alle Ordner
dieses Typs Ubemehmen.

Fre T = N TS T )
rur raner ubemenmen

Ordner zuricksetzen

Erwetterte Einstellungen:

Dateien und Ordner
Bei der Eingabe in der Listenansicht
() Automatisch in Suchfeld eingeben
@ Eingegebenes Element in der Ansicht auswahlen

[¥] DateigroReinformationen in Ordnertipps anzeigen
[¥] Dateisymbol auf Miniaturansichten anzeigen

[1 Erweiterungen ausblenden
Dateiname hat Zusatz .doc oder .ppt

21.01.15/ mgh

» | Erweiterungen bei bekannten Dateitypen ausblenden
[V] Freigabe-Assistent verwenden {empfohlen)

[¥] Geschittzte Systemdateien ausblenden {empfohlen)
[¥] Immer Meniis anzeigen

[ Immer Symbole statt Miniaturansichten anzeigen
< T} | ’

[ »

m

Standardwerte

Computeria Wallisellen PowerPoint




1 Grundlagen / 1.5 6ffnen / speichern

Dateiname.ppt(x)

* einzelne Folien
* bearbeiten

e animieren

* sortieren

Dateiname.pps(X)

PowerPoint Prasentation PowerPoint Show

* Prasentation lauft ab
* mit eingestellter Animation
 kann nicht verandert werden

Dateiname.ppt(x) Erweiterung

e aktivieren
* |ldschen

* mit pps(x) tberschreiben

21.01.15/ mgh

* resp umgekehrt

Computeria Wallisellen PowerPoint
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1 Grundlagen / 1.5 speichern

___ | ) o\\ Présentationl - Microsoft PowerPoint E@u

Entwurf Animationen Bildschirmprasentation Uberprafen Ansicht  Add-Ins Format @

=il By Gy & (a)

|
4 - ‘

ppt

(1} - | == 3
S [P aues ]| EEE] D) 2 || =
! Einfugen j Neue & ‘“ A e ||} \Formen Anordnen Schnellformat- | Bearbeiten
E = ki = g o N Gm@meﬁ""'en D m-') = Prasentationl - Microsc
\Zwischena.. ||  Folien ||
D o Kopie des Dokuments speichern
(i:'(; PowerPoint-Prasentation
o _ —— | Die Datei als PowerPoint-Prasentation speichern.
/ 7 Offnen
g & PowerPoint-Bildschirmprasentation <
l I Speichern ~— | Als Prasentation speichern, die immer in der Ansicht
- ‘Bildschirmprasentation’ geoffnet wird.
= ) | PowerPoint 97-2003-Prasentation
& Speichern unter  » ‘ | Eine Kopie der Prasentation speichern, die vollstindig mit
PowerPoint 97-2003 kompatibel ist.
2 R

Spsichem unter (12 OpenDocument-Prasentation
Druckerr L L
Die Prasentation im OpenDocument-Format speichern,

g

Vorbereiten 4 PDF oder XPS

Eine Kopie der Prasentation als PDF- oder XPS-Datei
veroffentlichen.
Senden >

e 0N

Andere Formate

Das Dialogfeld 'Speichern unter’ offnen, um eine Auswahl aus
allen moglichen Dateitypen zu treffen.

Z

Veroffentlichen »

2

SchlieBen

L]

[@ PowerPoint-Optionen ] {X PowerPoint Qeenden]

Klicken Sie, um Notizen hinzuzufiigen

Folielvon1 | “larissa-Design” | < Deutsch (Deutschland) | I'»{Bi%i-@

21.01.15/ mgh Computeria Wallisellen PowerPoint

PPS
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Erster Teil:
Grundlagen

Zweiter Teil:
Einfache Prasentation erstellen

Dritter Teil:
Animieren

Vierter Teil:
Zeit fur allgemeine Fragen resp. individuell Praxis am Laptop
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Neu
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2 Prasentation erstellen

Schaltflache Office

@ = 9 - O [ Gitternetzlinien | | [H~ 7

¢ NS AL QD

—]‘\

Neu

Offnen

Speichern

Speichern unter

=]

rucken

Vorbereiten

Senden

/ Veroffentlichen

SchlieBen

Zuletzt verwendete Dokumente

1
2

Neue Prasentation

150121 _Powerpoint.pptx
150121_Animationen.pps

150121 _Powerpoint.pptx -

Mic

I

T TR

Vorlagen

Leer und zuletzt
verwendet

Installierte Vorlagen
Installierte Designs

Meine Vorlagen...

Neu von
vorhandenem...

Microsoft Office Online
Unterstatzt
Leistungszertifikate
Kalender

Inhaltsfolien
Entwurfsfolien
Prasentationen
Berichte

Zeitplane

Weitere Kategorien

loiol

[3]]|

|
Leere Prasentation

Leere
| Prasentation

Leer und zuletzt verwendet

Leere Prasentation

ersc

heint Fenster leere Pras

sentation

Computeria Wallisellen PowerPoint

T
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2 Prasentation erstellen 2.1 Layout wahlen

Animationen

Bildschirmprisentation Uberpriifen Ansicht

fCalf———
| Stat | Einfagen  Entwurf
Pt P
23 Larissa-Design
Einflgen Meue

Zwischenablage ™ |

105 - |[Cas = [t]l|fz=- =
F s

Falie =

il

1

s Formen Anordnen Schnellformat-
: Ed Ed vorlagen

Zeichnung

MLt d

P

34 suchen
ab Ersetzen -
I Markieren ~

Bearbeiten

I IR R D O R T o I A N B RN Y I AT N RO O - I N RO - IO I [ D IO e

Titelfalie

Abschnittsibersc...

g | mars |

Zwei Inhalte

Mur Titel

er

R T RN SR R PR

Inhalt mit
Uberschrift

Bild mit

Uberschrift B e £ £ o o e ;

Klicken Sie, um Notizen hinzuzufiigen

Folielwonl | “Larissa-Design” | Deutsch (Schweiz) |

-

21.01.15/ mgh

= e © 'S Mo M= Desktop ~ D+ g 43 0

Computeria Wallisellen PowerPoint
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2 Prasentation erstellen 2.1 Layout anpassen

Schriften andern

Inhalte wahlen * Farben usf wahlen

-+ TextdurchKlicken - Text durch Klicken
. hinzufigen hinzufiigen

* Fusszeile einfugen

21.01.15/ mgh

Computeria Wallisellen PowerPoint
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2 Prasentation erstellen 2.2 einfiigen

. |
—#/‘ start

Einfagen Entwurf Animationen

Bildschirmprésentation Uberprifen

Ansicht

DL B P2l QLA 5 4 5

Tabelle Grafik Clip
- y

S 2
TabEllen

3 -

Ilustratiorfen

Formen

ClipArt

Grafik

Tabelle

21.01.15/ mgh

Art Fotoalbum Formen SmartArt Diagramm || Hyperlink Aktion || Textfeld Kopf- und Wo

£ 3 FuBzeile
Hyperlinks

Textfeld

abcl123

Y

dArt Datum und Foliennummer Symbol Objekt Film Sound
A Uhrzeit 4 - -
Text Medigclips
Medien
Filme
Sound

Symbole
(Textfeld)

WordArt

Computeria Wallisellen PowerPoint
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Reise nach Sardinien

Were 41 Ao gan
Narr g Sandvgw

31.01.2016

Musterfolie

MAAY MIWWTYARANTD
MARSE MIVITFARKAN

W

Reiseroute / km

Datum Strecke Km Stand km
Mittwoch, 1. Juli 2015 Flug, Olbia- La Maddalena 4204 46
Donnerstag, 2. Juli 2015 La Maddalena Inselrundfahrt 4232 28
Freitag, 3. Juli 2015 La Maddalena - Isola Testa del Pulpe 4244 12
Samstag, 4. Juli 2015 La Maddalena - Isola Testa del Pulpe 4256 12
Sonntag, 5. Juli 2015 La Maddalena - Ajaccio 4416 160
Montag, 6. Juli 2015 Ajaccio - Les Sanguinaires 4435 19
Dienstag, 7. Juli 2015 Ajaccio - Capo di Feno - Capigliolo 4541 106
Mittwoch, 8. Juli 2015 Ajaccio - Bucht Scudo 4560 19
Donnerstag, 9. Juli 2015 Ajaccio - Porticcio - Isolella 4615 55
Freitag, 10. Juli 2015 Ajaccio zu Fuss 4615 0
Samstag, 11. Juli 2015 Ajaccio - Porticcio 4649 34
Sonntag, 12. Juli 2015 /Ajaccio - Porticcio 4682 33
Montag, 13. Juli 2015 Ajaccio - Porticcio - Salaria 4722 40
Dienstag, 14. Juli 2015 Ajaccio - Porticcio 4756 34
Mittwoch, 15. Juli 2015 Ajaccio - Porticcio 4790 34
Donnerstag, 16. Juli 2015 Ajaccio - Calasetta 5301 511
Freitag, 17. Juli 2015 Inselrundfahrt Sant'Antioco 5372 71
Samstag, 18. Juli 2015 Calasetta - Dune is Arenas Biancas 5502 130
Sonntag, 19. Juli 2015 Hotel Luci del Faro, Mistral & Sturm 5502 0
Montag, 20. Juli 2015 Calasetta - Gonnesa 5620 118
Dienstag, 21. Juli 2015 Calasetta - Porto Botte 5762 142
Mittwoch, 22. Juli 2015 Calasetta - Cagliari 5852 90

Computeria 17




Neue Prdsentation

2 Prasentation erstellen 2.3 Vorlagen

Vorlagen
Leer und zuletzt
verwendet

© i

[2]

Installierte Vorlagen

Installierte Designs

Meine Vorlagen...

Neu von
vorhandenem...

Microsoft Office Online
Unterstatzt
Leistungszertifikate
Kalender

Inhaltsfolien
Entwurfsfolien
Prasentationen
Berichte

Zeitplane

Weitere Kategorien

Installierte Vorlagen

Klassisches Fotoalbum

Quizshow

Einfuhrung in Zeitgenaossisches Pitch Book
PowerPoint 2007 Fotoalbum
[

Prasentation im
Breitbildformat

Klassisches Fotoalbum

21.01.15/ mgh

Computeria Wallisellen PowerPoint
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2 Prasentation erstellen 2.4 neue Folien einfiigen

':,‘g”u'_ . .
S e | o 1D Startfenster ,,Neue Folie

D_;,' (=2 ¥ - O [ Gitternetzlinien [~ [5]- ) = Prasentation2 - Microsoft PowerPaint nichtkommerzielle Verwendung s
’—‘# !; ,.f— : | Stat | Einfugen  Entwur ¥ Ansicht  Add-Ins @
= tayout - (= === |l Textrichtun ! j Falleffekt - || @A Suchen |
' , ‘ j (33 Hj mzy_ |t ‘A L |D _— |:‘_-‘JT %t 3 hg| A—l\_—\L‘,ggg Q& J L-fF rmkontur ‘ ‘.',Erseuen' I
Einfagen j | FNI ,am,chm “F & U e § & ha|[A ] ‘ = =] % i swanart konvertieen ||| % S O B Sla) e Formefrekte = || |§ Markieren ~ |
EmeQen Neue ‘Zw chen | Falie ' Schriftart !1. Absatz Zeichnung || Gearbeiten Jﬂ
. - } ‘ ,FOlle' [ Folien Wuwem V4210114001941 1B+t 7 011601 +5 et o131 20 oD 1Dl o213t et 5t Bt Tl Bt 1 A0 A1t 420
* l._ l 13 Der Prasentation eine Folie hi a
Zwischena... '# || e
: Titel durch Klicken hinzufligen
= # Ausschneiden
d i h : 53 Kopieren . -
oaer mit rec E en hinzuflgen
. d = I 2 % Einfagen
i 2] Neue Folie \
neue FO I ere : Folie duplizieren
5 Folie loschen
Klicken Sie, um Notizen Auf Updates Gberprufen g I
Folielvon1 | “larissa-Design” | Deutsch (Schweiz) | = >
& € g9 f& 03_Desktop L“——J LayOUt
Folie zurucksetzen
@ Hintergrund formatieren.,,
._'2 Fotoalbum.,,
Sl Folie ausblenden

21.01.15/ mgh Computeria Wallisellen PowerPoint 19



2 Prasentation 2.5 Folien kopieren, verschieben, l6schen

a1 seTehmtskemsker) evis aftesFungtionen moglich sind

/ \

9 - O [] Gittemetalinien [~ (W) = 150121 Powerpoint.pptx - Microsoft PowerPoint nichtkommerzielle Verwendung

- O X

S \ Start | Einfugen Entwurf Animationen Bildschirmprasentation Uberprafen Ansicht Add-Ins @
= V- [J |55 Layout ~ T - (e ";‘—’/I |:: = = |uﬁ Textrichtung ~ LT_I& L Fallstfekt - || 33 Suchen 1

= = = 2 . — 4 e
e :'a_éjlurﬁcksetzen = i == =) Text ausrichten - ! 4/ LZ Farmkontur - | ah_ Ersetzen ~

Einfagen Neue — | F K U abe § AV- Ay H A | l__:E . ; Anordnen Schneliformat- - . |

= J | Folie~ *d Léschen = — 23 1In SmartArt konvertieren S vorlagen~ = Formeffekte - || |3 Markieren ~
|| Zwischena... ™ Faolien Schriftart fa Absatz = Zeichnung || Bearbeiten ]

& Comput
-+ %

ey

T et

Srunzagen

TeararTar
Seaca Trharans aawin

e Tar

ity

artarTan
Tares sigenene Fagen reag e el Fravaan Lageg

Eeactors
CousaeTa
Grunzazen
ZearacTa
SracreSasarasn
CrmarTar
e

eria

CremarTar
Lrae

areae Tak.
Zartr sigamae Fragen ieag indh st S am Lageg

aanien

VanacTak
Tars mioemare Sracan aag e el Fankan Lages

f& 03_Desktop ™ Editar - Photoshop El... ) 150121 P

21.01.15/ mgh Computeria Wallisell

ﬁ‘_j Prasentation2
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2 Prasentation erstellen 2.6 Arbeitsebenen

Ahnlich wie bei Fotobearbeitungsprogrammen arbeitet PowerPoint mit
verschiedenen Ebenen. Diese werden im Menu Format aktiviert.

Die Menuleiste flur Texte oder Bilder ist verschieden

-
- Start

.- Start Einfugen Entwurf Animationen Bildschirmprasentation Uberprofen Ansicht Format

\ \ OO0 L ad Fulleffekt ~ A ~ | L3 In den Vordergrund ~ !,_ -:’_| 1257 cm *
ALl e [ Abc ] Abc [Ach ~ [ Formkontur ~ A A &7 ~ | B 1In den Hintergrund ~ [f]

=] -

24 F YR = ¥ | & Formeffekte v EL? Auswahlbereich 2h~ || o Cnin i

Formen einfdgen Formenarten NordArt-Formate F] Anordnen GroRe F

fur Texte sind es Textmodule

Einfugen Entwurf Animationen Bildschirmprasentation Uberprifen Ansicht : Format
A 5 : ¥ . A e z R g
& Helligkeit )‘;_g: Bilder komprimieren (7 | J) Bildform ~ id; In den Vordergrund .,:z :I-I ;‘J 1257 cm -
(D Kontrast ~ ?_J;g Bild andern ‘ﬁ‘ d ‘ ﬁ x L_/ Grafikrahmen v “!\},In den Hintergrund v~ Lf] R o
q = uschneiden — -
Qg Neu einfarben v m Grafik zurucksetzen v = Bildeffekte ~ Q{g Auswahlbereich 1R was 838 cm .
Anpassen Bildformatvoriagen P Anordnen Schriftgrad F

fur Bilder Bildbearbeitungsmodule

21.01.15/ mgh
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2 Prasentation erstellen 3.7 Fotoalbum

Im Menu Einfugen ,,Fotoalbum*®

,EID I MR WV T Gitternetzlinien | - 8- |7 Prasentation3 - Microsoft PowerPoint nichtkommerzielle Verwendung

Start EiMNggen Entwurf Animationen Bildschirmprasentation Uberprufen Ansicht Add-Ins

DL @ P2 d @ 1234 5 O Qu &8¢

Tabelle Grafik ClipArt Fotoalbum Formen SmartArt Diagramm | Hyperlink Aktlon || Textfeld Kopf- und WordArt Datum und Foliennummer Symbol Objekt Film Sound

X FuBzeile Y Uhrzeit > X
llustrationen : Hyperlinks Text Mediaclips
|'12-|-|-|»1d'|-|~|-8'|-|'|~E;'|'|-;.|~4-|~|-|-2-|-|-|-b-|~;-|-2-|- |-|-4-|-|-|-E.~1-|~1~8~|-|-|-1Ij-|~|'|-12-| RenutzerdeﬁnierteAnimatim

5% Effekt hinzufigen v 1%
Effekt andern
£in Element auf dieser Folie ¢

Empfehlung
ausgewahlte
Bilder in einen

-‘- besonderen
Ordner

ablegen

- D N R Y - XN N I F- SN I BN AS- RN RO SON IRY 5 K I I RS- IO RN Y S I O RN - O RN Y- T
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2 Prasentation erstellen 3.8 Hyperlink

,Im Menu Einfugen ,,Film“ oder ,,Sound*

' Ej . : — ‘ o - =
—/ Start Einfugen Entwurf Animationen Bildschirmprasentation Uberprufen Ansicht Format @

D @ P2l @ LA 4 5 @ Quw & ¢

Tabelle Grafik CllpArt Fotoalbum Formen SmartArt Diagramm | Hyperlink Aktion @ Textfeld Kopf- und WordArt Datum und Foliennummer Symbol Objekt Film Sound

FuBzeile v Uhrzeit
Tabelleq Illustrationen . Hyperlinks Text 7 Mediaclips )
Hinweis
T Nach dem Klick auf das Symbol muss die

%l Datei eingefiigt werden. Das Programm fthrt
- zu ,eigene Dateien®
wo ,eigene Musik® abgelegt ist (sein sollte)

Automatisch oder nach Mausklick starten.
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3 Prasentation erstellen 3.1 Folienanimationen

— Start Einfugen Entwurf Animationen Bildschirmprasentation Uberprifen Ansicht Format '@)
e L Arima - - #4h, | [Ohne Sound] - ||Nichste Folie
lady ] Al e ¥ . S > g
’ i -I | " z[ - 3B schnen ~ | V| Bei Mausklick
yrschau N P < . A ‘ T — -
[""L' Bl ias Ammatlon] p—— A 4 > % SJ Far alle dbernehmen Automatisch nach:\ 00:00 =
Vorschau Animationen Ubergang zu dieser Folie

il

’_ N L7 = - - X < 2
& X E 2'|-|'|-e-|-|-|-2-1 (I TR U TN N Y YR R O BT~ SR S R 0 {1 SO T R 0 7200 OO N By - "I O OO B | OO N O R < O T N W) & T O O 0 i J O | BenutzerdeflmkteAmmatlon v X

‘ q |l |5y Effekt hinz\fuigen ~|

R

(R R R R R R O - RO

e
_.(j

]
)

Folienubergange | | Effekte fur die Objekte

nachste Folie
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3 Prasentation erstellen 3.2 Bildschirmprasentationen

,Qg \ , ™
R Start EinfUgen Entwurf Animationen | Bildschirmprasentation ‘ Uberprifen Ansicht Format @
| ; T — ~ = I B
‘ _@ @ ‘ EE' | ,éj m O Kommentar aufzeichnen Auflosung: Aktuelle Aufldsung ver... ~
B |
Creed T % @ Neue Einblendezeiten testen [=F Prasentation zeigen auf: v
Von Aus aktueller ‘ Benutzerdefinierte Bildschirmpras. Folie pE ) ) e ) :
| Beginnan Folie | Bildschirmprasentation ~ einrichten  ausblenden V| Getestete Einblendezeiten verwenden || " Referentenansicht
: Bildschirmprasentation starten Einrichten Bildschirme
EI [ —— Y o T — —
Bildschirmprasentation einrichten 12| = | =
=2 [=}$§{ Effekt hinzufiigen v]
= Art der Prasentation Folien anzeigen o »
?; (@) Prasentation durch einen Redner (volle Bildschirmgrofie) @ Alle s Riaiainthe
= () Ansicht durch ein Individuum (Fenster) @) Von: lgis: | ":"]‘ Effekt dndern
o [ | Bildlaufieiste anzeigen Zielgruppenorientierte Prasentation... poatten: ]
2 () Ansicht an einem Kiosk (volle BildschirmgréBe) “ i ‘ Eigenschaft: '
2 L el |
o Optionen anzeigen Nachste Folie Geschwindigkelt:
= [ wiederholen, bis "Esc” gedriickt wird () Manuell
ezl Prisentation ohne Kommentar (@ Anzeigedauer verwenden, wenn vorhanden £in Element auf dieser Folie
A O] B ) o auswahlen und Effekt hinzufiigen”
-1 [”] Présentation ohne Animation Mehrere Bildschirme ankicken, um die Animation
; : Bildschirmprasentation anzeigen auf: hinzuzstigen.
ol Stiftfarbe: —E iyiiauptbildschirm : ‘1
| [ | prasentationsansicht
-
:_ | Leistung
:.—. , ["|Hardware-Grafikbeschleunigung verwenden Tipps
O o - - 2
7| Aufiosung der Bildschirmprasentation: | Aktuelle Auflésung verwenden E
o | ok | | Abbrechen |
: z L ﬂ
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Genuq der Theorie

Miit einem [Hyperiink
olifmen Wir eine
ppPs show

Qi |=

Hyperlmk Aktion | Textfeld Kopf- und WordAi
FuBzeile

Hyperlinks

Hyperlink einfiigen (Strg+K) |

Eine Verknupfung zu einer Webseite,
einem Bild, einer E-Mail-Adresse oder
einem Programm erstellen.

@) Driicken Sie F1, um die Hilfe anzuzeigen.
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