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Kreatives Gestalten mit Word 2003(9/9)

Kurzlehrgang fur Seniorinnen und Senioren

Briefkdpfe, Grusskarten, Register, Fotos und ClipArt einfugen, Einla-
dungen, Dokumente, CD-Hullen, Broschuren, Verzeichnisse, Faltpros-
pekte, usw.

Referent: Juirg Griebach
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1 Zeichnen in Word

1.1 Neue Zeichnung im Zeichenbereich erstellen

Word bietet zwei Wege zum Zeichnen:

Achten Sie darauf wo lhr Cursor blinkt, denn dort wird die neue Zeichnung einge-

fugt(leerer Rahmen).

= Sie erstellen eine Grafik als zusammenhangendes Bild, die so behandelt wird
wie ein eingefligtes Foto oder eine ClipArt.

= Sie kdnnen direkt in den Text zeichnen, in dem Sie ein Objekt aus der Sym-
bolleiste auswahlen und dann neben den leeren Rahmen klicken. Dieser ver-
schwindet sofort. Es bleibt nur das Objekt zurlck: Pfeil, Textfeld, Legende
USW.

Zeichenbereich erstellen

Vorgehen:

1. Meni Einfugen/Grafik/Neue Zeichnung

2. Mit RM-Taste im eingeblendeten Zeichnungsbereich Kontextmenii anzei-
gen und Symbolleiste fur Zeichnungsbereich aufrufen

Zeichnungsbereich * X

= anpassen :;:EE[weitern é]Zeichnung skalieren E
3. Mit RM-Taste im eingeblendeten Zeichnungsbereich Kontextmeni anzei-
gen und Zeichenbereich formatieren aufrufen.

Zeichnungsbereich formatieren x|

eni| GroBe | Layout | B0 | Tesreld | web |

Farbe: I keine Fillung _'J

Transparenz: ;J L‘ 0% =
Linie

Farbe; | Keine Linie vl Art: | -[

Gestrichelt: lﬁ Starke: m
Pfeile

Startlinisnart: Iﬁ Endliniznart: Iﬁ

Startgrifie; l—;, Endgriife; Iﬁ

ok, I Abbrechen |

4. Wenn Sie die Zeichnung fertig haben: Klick neben dem Rahmen
Beispiel:



Text einge-
fugt

1.2 Symbolleiste Zeichnen(Funktionen)
Zeichnen = L | AutoFormen~ S w [ O A & e (8] & ﬁﬁvg*&vf I E a3

1 [ 2] 3 |4]/5/6]7[8]9]10(11/12] 13 | 14 | 15 [16[17[18][19/20 |

1. Menu Zeichnen:

Il

ol

ﬁ’ Gruppierung wiederherstelen
Reihienfolge »

ﬁ Gitternetz. ..
Prazisionsausrichkung 3
Ausrichten oder verteilen *
Drehen oder kippen *

E Textfluss *
AutoForm Andern 3

Als skandard For AukoForm Festlegen

2. Markierungswerkzeug
Markiert grafische Objekte oder ganze Gruppen(Rahmen ziehen). Das Werk-
zeug ist notwendig fur die Gruppierung von Grafikobjekten.
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8.

9.

AutoFormen: Vielfaltige Auswahl an Grundformen, jede wiederum individuell
gestaltbar und veranderbar.

g\? Linien 3
:\j Yerbindungen 3
E}' Standardformen 3
% Blockpfeile 3
?,ﬂ Elussdiagrarmm 3
% Skerne und Banner 3
%ﬁ Legenden 3
ﬁ Weitere AutoFormen. ..

Linie: Linie ziehen(15° Schritte, wenn Shift-Taste gedrlckt)

Pfeil: Linie ziehen(15° Schritte, wenn Shift-Taste gedruckt)

Rechteck: Diagonale Ziehen(Quadrat, wenn Shift-Taste gedruckt)

Wenn Taste Alt zusatzlich gedruckt wird, entsteht das Rechteck bzw. das
Quadrat um den ersten Klickpunkt.

Ellipse: Diagonale Ziehen(Kreis, wenn Shift-Taste gedruckt)

Wenn Taste Alt zusatzlich gedrickt wird, entsteht die Ellipse bzw. der Kreis um
den ersten Klickpunkt.

Textfeld einfligen: Siehe Textfeld einfugen

WordArt einfuigen: Siehe WordArt einfugen

10.0rganigramm einfiigen

11.ClipArt einfugen: Sie ClipArt einfligen

12.Grafik einfugen: Siehe Grafik einfligen

13.Fullfarbe: geformtes Objekt mit Farbe fullen(Siehe Textfeld)

keine Fillung |

EENEEEEREN
EEEEEEEN
EEEEEEEN
EOEEEEO
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eitere FlllFarben, ..

Euillefrekke. ..

14.Linienfarbe: Starke eines Linienobjektes oder des Rahmen eines geformten

Objektes andern.

| keine Linie |
EENEEEEER
EEEEEEER
EEENEEERER

EOEEEEO
EO0O00OEEDO

Weitere Linienfarben. ..

Gemusterte Linien. ..

15.Schriftfarbe: normale Schrift farben



16.Linienart: Art eines Linienobjektes oder des Rahmen eines geformten Objek-
tes andern.

17.Strichart: Dicke bestimmen

18.Pfeilart: Linienobjekt in einen Pfeil verwandeln oder die Art eines Pfeilobjektes
andern.

19.Schattenart: Objekt mit einem Schatten versehen oder den Schatten eines
Objektes andern.

Schatteneinstellungen. ..

20.3D-Art: Einem Objekt ein dreidimensionales Aussehen zuweisen(extrudieren
oder ein solches Aussehen verandern.

30-Einstelungen. ..

1.3 Objekte zeichnen

Grundlegende Technik

1. Positionieren Sie den Mauszeiger an der Einfligestelle.

2. Kicken Sie in der Zeichnen-Symbolleiste auf ein Symbol, z.B. auf das
Rechteck. Dann wird der Zeichnungsbereich sofort eingeblendet. Word
fordert Sie auf, die Zeichnung im Zeichnungsbereich zu erstellen. Zeich-
nen Sie neben den Zeichnungsbereich, schliesst sich der Bereich auto-
matisch.

3. Bewegen Sie die Maus in den Rahmen des Zeichnungsbereichs oder auf
die Dokumentenseite.

4. Klicken Sie und halten Sie die linke LM-Taste gedriickt.

5. Ziehen Sie die Maus bei gedriickter Maustaste diagonal zum Endpunkt
uber die Arbeitsflache, bis Sie die richtige Grosse haben.

Rechtecke, Ellipsen, Linien und Pfeile zeichnen

Das Prinzip ist gleich wie oben.

Wenn Sie nur einen Kreis oder Quadrat wollen driicken Sie die Umschalttaste.
Halten Sie die Ctrl-Taste gedruckt, zeichnen Sie Ihr Objekt aus der Mitte heraus.
Far Kreis und Quadrat dricken Sie beide Tasten gleichzeitig.



Mit den beiden Symbolen Linie und Pfeil zeichnen Sie eine Linie oder einen Pfeil.
Die Pfeilspitze setzt Word an das gezeichnete Ende Ihrer Linie.
Mit gedrickter Umschalt-Taste zeichnen Sie Linien und Pfeile in 15°-Schritten.

Bemerkung: Wenn Sie z.B. auf das Rechteck doppelt klicken, kdnnen Sie hin-
tereinander beliebig viele Rechtecke zeichnen, bis sie mit einem weiteren Klick auf
das Symbol diese Funktion deaktivieren.

Freie oder vordefinierte Formen zeichnen
Unter Autoformen/Linie konnen Sie 6 Moglichkeiten wahlen:
Linie
Pfeil
Doppelpfeil
Kurve
Beenden Sie lhre Kurve mit einem Doppelklick oder Klick auf Anfangs-
punkt.
5. Freihandform

Beenden Sie die Form mit einem Doppelklick oder Klick auf Anfangspunkt.
6. Skizze

Beliebige Form mit gedriuickter LM-Taste
Unter dem Menl Autoformen vestecken sich jede Menge von vordefinierten For-
men, die nicht nur gezeichnet sondern auch verandert werden konnen. Wenn Sie
gleichzeitig noch die Umschalttaste driicken, wir die Autoform proportional darge-
stellt.

Text in eine Zeichnung einfligen(siehe Kapitel Textfeld einfigen)
Geben Sie in das Textfeld den gewiinschten Text ein und gestalten Sie ihn, wie
ublich Uber die Format-Symbolleiste.

1.4 Gezeichnete Objekte bearbeiten

Wichtig:

Fir jedes markierte Objekt kann mit der RM-Taste das Meniui AutoForm forma-
tieren mit den entsprechenden Register aufgerufen werden oder mit Doppelklick
auf das Objekt(siehe auch Textfeld einflgen)

Objekte mit der Maus markieren

Bevor Sie ein Objekt bearbeiten, mussen Sie es markieren. In der Regel reicht ein
Klick auf das Objekt, um es zu markieren(Bei Markierungsschwierigkeiten auf
Zeichnen-Symbolleiste Objekt Markieren(lcon Mauszeiger) aktivieren). Ein mar-
kiertes Objekt erkennen Sie an den acht Markierungspunkten.

Mehrere Objekte konnen Sie mit gedriickter Umschalttaste markieren oder auf
der Zeichnen-Symbolleiste Objekt Markieren(lcon Mauszeiger) aktivieren und ei-
nen Rahmen um die Objekte ziehen.

Objekte verschieben, kopieren, vergrossern und verkleinern

Bewegen Sie die Maus auf ein Objekt. Wenn der Mauszeiger mit Vierfachpfeil
erscheint, ziehen Sie das Objekt gedruckter LM-Taste an die neue Position und
lassen die Maustaste los.

Auch uber die Richtungstasten lassen sich markierte Objekte verschieben.

Mit gedrlckter Ctrl-Taste, erhalten Sie eine Kopie am neuen Ort.

Zum Vergrossern oder Verkleinern lhres Objektes mussen Sie mit LM-Taste einen
sichtbaren Markierungspunkt anfassen. Mdchten Sie die Grosse proportional ver-

b A



andern, fassen Sie einen Diagonalpunkt bzw. Eckpunkt. Bei gedruckter Ctrl-Taste
verandert sich das Objekt proportional von der Mitte aus.

Freihandgezeichnete Objekte nachbearbeiten
Folgendes Menu steht zur Verfugung Uber Zeichnen-
Symbolleiste/Zeichnen/Punkte bearbeiten/Rechter Mausklick auf einen der nun

sichtbaren Punkten.
| Punkk hinzufligen |

Punkk [Gschen

Pfad schliefen

AutoPunkk

[hergangspunkt

Punkk glatken
Eckpunkt

Punktbearbeitung beenden

Als Standard FOr AutoForm Festlegen
\"'/2, AutaFarri Formatieren. ..

W Hyperlink. ..

=

Eigenschaften der Punkte mit Kontextmenii wahlen:

1. Ist fur den Punkt im Kontextmenu Autopunkt bestimmt, verschwinden die Li-
nien mit den Anfassern und der Punkt ist leicht abgerundet, die Form ist nicht
weiter veranderbar. Word bestimmt selbst die Form des AutoPunkts.

2. Wahlen Sie Ubergansgspunkt bilden die Linien mit den Anfassern eine Gera-
de. Fassen Sie einen der Anfasser an und verschieben Sie ihn, verandern sich
die zweite Linie und ihr Anfasser spiegelgleich.

3. Wahlen Sie Punkt Glitten, passiert das Gleiche wie beim Ubergangspunkt.
Die Verbindungslinie zwischen den beiden Anfassern bildet eine Gerade.
Wenn Sie allerdings einen Anfasser verschieben, bewegen sich die Anfasser
unabhangig voneinander, also nicht spiegelgleich.

4. Den letzten Punkt ist der Eckpunkt. Die Linien beiden Anfasser treffen im
Punkt spitz aufeinander. Die beiden Linien und ihre Anfasser lassen sich vdllig
unabhangig voneinander bewegen.

Punkte bearbeiten

1. Punkt verschieben:

Die Punkte verschieben Sie, indem Sie sie mit gedriickter LM-Taste an eine
neue Position schieben.

2. Punkt Ibschen:

Klicken Sie mit gedriickter Ctrl-Taste auf einen Punkt, I6schen Sie ihn. Ein
anderer Weg: Sie klicken mit der rechten Maustaste auf den Punkt und wahlen
im Kontextmenu Punkt 16schen.

3. Punkt einfiigen:

Einen neuen Punkt figen Sie hinzu, indem Sie mit gedruckter Ctrl- Taste auf
den Umriss des Objekts klicken oder Sie klicken mit der RM-Taste auf den
Punkt der Linie, an dem der neue Punkt eingefluigt werden soll und wahlen
Punkt hinzufiigen.

4. Gerade und gekriimmte Linien:

Die Linie zwischen zwei Punkten bezeichnet Word als Gerader Abschnitt o-
der Gekriimmter Abschnitt. Damit ist die Linie selbst gemeint, ob sie eben
gerade oder gekrimmt ist. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine ge-
rade Linie (nicht auf einen Punkt), Iasst sich diese in einen gekrimmten Ab-



schnitt umwandeln und umgekehrt. Ausserdem kdnnen Sie einen Abschnitt
auch loschen. Im Kontextmenu klicken Sie auf Abschnitt Ioschen. Allerdings
wird das Objekt anschliessend an dieser Stelle gedffnet. Es hat ein Loch.

5. Umriss 6ffnen und schliessen:
Ist das Loch in lhrem Objekt ungewollt, klicken Sie mit der RM-Taste auf einen
Punkt, an dessen Stelle der Umriss des Objekts unterbrochen ist, und wahlen
Pfad schliessen. Ist der Pfad (der Umriss des Objekts) geschlossen, wird der
Menupunkt Pfad 6ffnen angeboten.

6. Punktbearbeitung beenden:
Klicken Sie mit der Maus neben das Objekt, das Sie gerade bearbeitet haben,
verschwinden die Punkte. Mochten Sie sie erneut sehen, mussen Sie noch
einmal Zeichnen/Punkte bearbeiten aus der Zeichnen-Symbolleiste wahlen.
Wenn Sie mit der rechten Maus auf das zu bearbeitende Objekt klicken, finden
Sie im Kontextmenu den Befehl Punktbearbeitung beenden. Nachdem aber
ein Klick neben das Objekt die Punktbearbeitung sowieso beendet, ist dieser
Befehl Uberflussig.

Linienstarke und Art(Typ) auswahlen

In der Zeichnen-Symbolleiste finden Sie die Symbole Linienart, Strichart und
Pfeilart. Klicken Sie auf eines der Symbole und verandern Sie die Linienart und
Strichart nach lhren Wunschen. Bei einer losen Linie mit zwei offenen Enden I&sst
sich noch eine Pfeilspitze hinzufligen.

Objekte gruppieren

Gruppierte Objekte kdnnen zusammen als Ganzes verschoben werden.

Vorgehen:

1. Markieren Sie die Objekte.

2. Klicken Sie in der Zeichnen-Symbolleiste auf Zeichnen und wahlen Sie
Gruppieren.

Nach dem Gruppieren zeigt Word nur noch 8 Punkte an. Die Gruppierung kann

nun wie ein einzelnes Objekt behandelt werden. Trotzdem kdnnen Sie noch ein-

zelne

Element markieren und einfarben. Die Markierungspunkte sind nun grau.

Sie kénnen die Gruppierung auch wieder umgekehrt aufheben mit dem umgekehr-

ten Vorgehen.

Objekte drehen und spiegeln

Objekte drehen Sie genauso wie Fotos, ClipArts.

Vorgehen:

1. Objekt markieren

2. Bewegen Sie die Maus auf den griinen Anfasser. Der Mauszeiger verwan-
delt sich in einen Pfeil.

3. Ziehen Sie das Objekt mit gedriickter Maustaste um die eigene Achse.

Wenn Sie das Menu Zeichnen in der Zeichnen-Smbolleiste aufrufen finden Sie

das Menu Drehen(Freies Drehen, 90° Drehung links oder rechts)und Kip-

pen(horizontal und vertikal).



Verbindung zwischen zwei Objekten erstellen

Vorgehen:

1. Meni AutoFormen/Verbindungen aufrufen

2. Verbindung auswahlen

3. Formatieren: Farbe, Linienstarke und Linienart auswahlen.

Objekte mit Legende beschriften
Legenden werden flr die Beschriftung von Objekten verwendet.

Vorgehen:

1. Klicken Sie in der Zeichen-Symbolleiste auf AutoFomen/Legenden und
wahlen Sie die gewiinschte Form mit einem Klick aus. Der Mauscursor
verwandelt sich in ein Kreuz

2. Klicken Sie in die Nahe des zu beschriftenden Objektes, um den Beginn
der Linie festzulegen, .Ziehen Sie mit gedriuckter Maustaste vom Objekt
weg.

3. Das Textfeld erscheint und der Cursor blinkt sofort im Textfeld der Le-
gende. Geben Sie lhren Text ein und formatieren Sie ihn nach lhren Wiin-
schen.

4. Ahnlich wie beiden Verbindungslinien kénnen Sie die gelben Karos mit
der LM-Taste anfassen und verschieben. Das ganze Textfeld verschieben
Sie, indem Sie es an der graugerasterten Umrandung anfassen.

Bemerkung:

Wer mit seiner Legende noch nicht zufrieden ist, kann einige Einstelllungen uber
das Dialogfeld Textfelde/Legende formatieren vornehmen. Entweder mit Kon-

textmenl RM-Taste AutoForm formatieren/Register Textfeld/Dialogfeld Legende
oder mit Doppelklick AutoForm formatieren aufrufen/Register Textfeld/Dialogfeld
Legende.

Achtung: Es lassen sich nicht alle 4 Legenden formatieren.

Legende formatieren x|

TYD|D |/D g |D;

Eins Sl Drei ier

Kafer?

Optionen

Abstand: |0‘21 cm 5‘ ¥ Textrahmen
Winkel: IBBI\ebig 'l ™ AutoAnhéngsn
Ansakz: ID‘SZ cm ‘I ™ Markierungsleiste

Lange: IOptimaI hd I
Ok I Abbrechen
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1.5 Objekte positionieren

Objekte nach vorne oder hinten legen

Vorgehen:
1. Markieren Sie das Objekt, das Sie in den Hintergund oder Vordergrund

bringen mochten.
2. Wahlen Sie aus der Zeichnensymbolleiste Zeichnen/Reihenfolge/z.B.in

den Hintergrund.
Mehr als zwei Objekte ordnen
Handelt es sich um mehr als zwei Objekte, stehen Ihnen noch die beiden Menu-
punkte Eine Ebene nach vor und Eine Ebene nach hinten zur Verfliigung. Ein Ob-
jekt kann damit schrittweise nach vorne geholt werden.

Objekte zueinander ausrichten

[l Linksbindig

1

Harizankal zentrisren

Rechtsbindig

i

Qben ausrichten

& =

Vertikal zentrieren

=

Unten ausrichten

Horizonkal verteien

wertikal werteilen

[&] o & 1

Relativ z2ur Seite

orgehen Mittige Ausrichtung von Objekten:
Markieren Sie die Objekte
Klicken Sie in der Zeichensymbolleiste auf Zeichnen/Ausrichten und Ver-

teilen/Horizontal zentrieren.
Klicken Sie in der Zeichensymbolleiste auf Zeichnen/Ausrichten und Ver-

teilen/Vertikal zentrieren.

-

Bemerkungen:

= Markieren Sie zwei oder mehr Objekte, bezieht sich die Ausrichtung der Ob-
jekte aufeinander.

= Ist Relativ zu Zeichnungsbereich angeklickt, werden die Objekte nicht nur
zueinander, sondern auch in Bezug auf den Zeichnungsbereich ausgerich-
tet.

= Ist nur ein Objekt markiert und Relativ zu Zeichnungsbereich aktiv, richtet

<S

N =

g
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Word das Objekt in Bezug auf den Zeichnungsbereich aus.

= Ist ein Objekt ausserhalb des Zeichnungsbereichs markiert, finden Sie statt
Relativ zu Zeichnungsbereich den Befehl Relativ zur Seite. Also wird das
Objekt in Bezug auf Ihre Seite ausgerichtet.

Ferner: Was bedeuten aber die beiden Befehle Horizontal verteilen und Vertikal
verteilen? Die Objekte werden innerhalb des Zeichnungsbereichs oder der Sei-
te gleichmassig verteilt.

Beispiel:

O O O O O

Objekte an einem Gitter ausrichten

Zeichnungsraster

Opkionen FOr Ausrichtung
¥ ©bjekte am Raster austichten
[ objekte an anderen CObjekten ausrichten

x

Rastereinskelungen

Ahbstand horizonkal: 1cm =
Abstand vertikal: 1|em 2
Rasterguelle

¥ Seitenrander verwendsn

Mullpunkt horizonkal: |2 crm 5‘

Mullpunkt vertikal: 2 cm

[v Rasterlinien am Bildschirm anzeigen

v Wertikal:

h

Harizonkal:

Standard. .. | QK I Abbrechen |

Raster einrichten und anzeigen:

1. Wahlen Sie in der Zeichnen-Symbolleiste/Zeichnen/Gitternetz. Das Dialog-
feld Zeichnungsraster offnet sich.

2. Aktivieren Sie im unteren Bereich des Dialogfelds Rasterlinien am Bildschirm
anzeigen.

3. Geben Sie in die beiden Felder Vertikal und Horizontal beispielsweise den
Wert 1 ein.

4. Geben Sie unter Rastereinstellung den Wert 1cm in die Felder Abstand ho-

rizontal und Abstand vertikal ein.

Achten Sie darauf, dass Objekte am Raster ausrichten aktiv ist.

Bestatigen Sie die Einstellungen mit OK. Der Zeichnungsbereich bzw. die gan-

ze Dokumentseite wird von einem Gitter uberzogen. Das Gitter ignoriert Word

beim Drucken.

Wahlen Sie in der Zeichnen-Symbolleiste zum Beispiel das Rechteck aus.

Zeichnen Sie ein Rechteck in das Gitter. Das Rechteck plaziert seine Kanten

auf den Gitternetzlinien.

o o

© N
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Objekte millimetergenau ausrichten

Uber den Befehl Zeichnen/Prazisionsausrichtung gelangen Sie zu den Symbo-
len Prazisionsausrichtung. Sie verschieben die markierten Objekte im Zeich-
nungsraster nach Oben, Unten, Links und Rechts

+

i

=

g

Objekte genau positionieren

Vorgehen:

1. Doppelklicken Sie auf das Quadrat, 6ffnet sich das Dialogfeld AutoForm
formatieren.

2. Wechseln Sie auf das Register Layout. Im Moment stehen die Werte 3 cm
im Feld Horizontal und 1 cm im Feld Vertikal.
x|

Bid | Textreld | web |

Farben und Linien I Griifie

Pasition in Diagramm

Horizonkal: |3 cm E‘ o IObere linke: Ecke vi
Vertikal: il cm 5‘ Yo !Obere linke Ecke vi

Ok i Abbrechen I

3. Andern Sie den Wert im Feld Horizontal auf 0,5 cm und im Feld Vertikal
auf 3,5 cm. Das Objekt rutscht um 5 Millimeter nach links unten.
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Bemerkung:

Die Werte, die Sie ins Dialogfeld AutoForm formatieren eingeben, beziehen sich
standardmassig auf die Obere linke Ecke des Objekts. Es kann auch von der Mit-
te des Objekts aus gemessen werden. Dazu stellen Sie in den beiden Feldern
Von die Option Zentriert ein.

1.6 Farben, Muster und Strukturen(siehe Kapitel Textfeld ein-
fugen)

Menu AutoForm formatieren mit RM-Taste aufrufen oder Doppelklick auf das Ob-

Farbe selbst mischen
Umrisslinien verandern
Objekt mit Farbe fullen
Farbverlauf erstellen
Strukturen und Muster
Ein Foto als Fulleffekt

1.7 Schattenspiele und 3D-Effekte

Objekt mit Schatten versehen
Jedes Objekt, ob Grafik, Foto, ClipArt oder AutoForm, kann mit einem Schatten
versehen werden. Dazu muss das Objekt markiert sein

Vorgehen:

1. Markieren Sie das Objekt

2. Klicken Sie in der Zeichen-Symbolleiste auf Schattenart.

3. Wahlen Sie aus dem aufgeklappten Menii den gewiinschten Schattentyp
mit einem Klick aus.

4. Um den Schatten noch zu verandern, klicken Sie unten Schatteneinstel-
lungen an und verandern Sie den Schatten mit Hilfe des ausgeklappten
Menus.

Ferner gibt es noch das Menii Schattenfarbe und die Untermenii Halb-
transparenter Schatten und weitere Schattenfarben.

IRV

14



Diese drei
Textfelder

sind grup-
piert (sie-

he Manii

e

SN

Mit 3D-Effekten arbeiten

Vorgehen:

1. Markieren Sie das Objekt

2. Klicken Sie in der Zeichnen-Symbolleiste auf 3D-Art

3. Wahlen Sie auf dem ausgeklappten Menii den gewiinschten Typ aus.

Bemerkungen:

=
=

Mit dem ersten Symbol 3D-EIN/AUS schalten Sie den 3D-Effekt ein bzw. aus.

Die vier folgenden Symbole Nach unten kippen, Nach oben kippen, Nach
links kippen, Nach rechts kippen ermoglichen lhnen, das dreidimensionale
Objekt zu drehen.

Die Tiefe andert die Starke der Dreidimensionalitat. Sie wird in Punkt (pt) ge-
messen. Unter Benutzerdefiniert geben Sie einen eigenen Wert ein.

Geben Sie Ihnrem dreidimensionalen Objekt eine andere Richtung, indem Sie
auf Richtung klicken.

Lassen Sie Ihr dreidimensionales Objekt von einer anderen Seite beleuchten,
indem Sie auf Beleuchtung klicken und eine andere Lichtquelle wahlen.
Wahlen Sie eine Oberflache mit folgendem Aussehen: Drahtrahmen, Matt,
Plastik und Metall.

Zu guter Letzt beeinflussen Sie auch noch die 3D-Farbe mit dem letzten
Symbol. Wahlen Sie eine andere Farbe mit einem Klick auf die gewunschte
Farbe
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