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Microsoft Office 365



Microsoft Office 365 Home 



Alternativen zu Microsoft Office 365

https://drive.google.com

https://www.openoffice.org/de/download/

https://de.libreoffice.org

https://drive.google.com
https://www.openoffice.org/de/download/
https://de.libreoffice.org


Ursprung von OpenOffice und Co.



Google Text & Tabellen

Die beste Alternative, wenn man immer und überall Online ist!

- Funktioniert ohne Software-Installation

- Gut genug für "normale" Benutzer 

- Lästige Updates entfallen

- Keine Angst vor Datenverlust

- Keine Datensicherung notwendig

- funktioniert einfach!

......aber Big Brother is watching you 



OpenOffice 
●OpenOffice = OpenSource Software

○ Sun -> Oracle -> Apache Software Foundation

Aktuelle Version 4.1.5





Schreiben, rechnen, präsentieren
●Open Office statt Microsoft Office

■Ein sehr gutes Programm. In den letzten Jahren "ausgereift" und 

der Wechsel von Office 365 zu OpenOffice ist einfache

■Kann Microsoft Dateien einlesen und ausgeben. Nur selten 

Probleme mit Textfonts.

■Schöne und nützliche Zusatzfunktionen wie z.B. "als PDF 

absichern"

■Für Leute, die Geld sparen wollen, eine echte Alternative.

http://de.openoffice.org/

■ In OpenOffice fehlt eine Alternative zu Outlook. 

http://de.openoffice.org/


LibreOffice Version 6

6



OpenOffice oder LibreOffice

Die Unterschiede zwischen OpenOffice und LibreOffice

http://www.computerbild.de/fotos/cb-Tipps-Software-OpenOffice-vs-LibreOffice-Unterschiede-18788183.html#10

http://www.computerbild.de/fotos/cb-Tipps-Software-OpenOffice-vs-LibreOffice-Unterschiede-18788183.html#10


Einfaches Beispiel mit OpenOffice
1. Starten -> Textdokument 

2. Kopfzeile einfügen

Einfügen -> Kopfzeile -> Standard

Einfügen Feldbefehl -> Titel

Einfügen Feldbefehl -> Datum

Einfügen Feldbefehl -> Autor

3. Mehr als eine Seite schreiben um zu sehen wie sich

OpenOffice verhält.

4. Fusszeile einfügen

Einfügen Feldbefehl -> Seitennummer

5. Überschriften und Inhaltsverzeichnis

Oben links "Überschrift 1" wählen 

Überschrift schreiben z.B. " OpenOffice als Alternative zu MS Office"

Oben links "Überschrift 2" wählen

Überschrift schreiben z.B. "Installation von OpenOffice"

Auf Seite 2 wieder oben links "Überschrift 1" wählen

Überschrift schreiben z.B. "Thunderbird statt Outlook"

usw. usw.

Inhaltsverzeichnis einfügen



Das erarbeitete Beispiel



Serienbrief schreiben mit OpenOffice

1. Alle Benutzerdaten eintragen (einmalig nach Installation)

Extras -> Optionen ->OpenOffice.org - >Benutzerdaten 

Bei Mac OpenOffice -> Einstellungen

2. Arbeiten mit Vorlagen

Pfad für Vorlagen den eigenen Wünschen anpassen.

Extras -> Optionen ->OpenOffice.org - > Pfad

3. Dokumente in dieses Pfad kopieren.

Vorbereitetes Textdokument "Briefvorlage OpenOffice Du"

Vorbereitete Datei mit Adressen "Adr Serienbrief"

4. Vorlage öffnen

Extras -> Serienbrief Assistent...



Rechnen mit OpenOffice
Die Alternative zu Excel heisst bei OpenOffice einfach Tabellendokument



Präsentationen mit Openoffice
Statt Powerpoint heisst es bei Openoffice Präsentation



Einfache Zeichnungen mit OpenOffice Zeichnung



Satt ACCESS - Datenbank von OpenOffice



Formeln Schreiben mit OpenOffice
..und in das Textdokument als Objekt "Formel" übernehmen.



Ersatz für Outlook
●Einfach zu installieren.

●Übernimmt Outlook oder Outlook Express Einstellungen.

●Optimal für Leute mit Google Mail man muss fast nichts einstellen 



Installation von Thunderbird
1. Download von dieser Seite http://www.mozilla.org/de/thunderbird/ 

2. Bei Windows Betriebssystem das File

"Thunderbird Setup xx.x.x.exe" starten

3. Auf "Ausführen" klicken.

4. Den Anweisungen folgen und Standard Einstellungen wählen.

5. Thunderbird starten.

6. Bestehende E-Mail aufnehmen mit

Extras -> Konten Einstellungen

7. Unten links Konten Aktionen -> E-Mail Konto hinzufügen

8. Name: Vorname Nachname

9. E-Mailadresse: z.B. vorname.nachname@googlemail.com

10. Passwort: xxxxxxxx

11. Konto erstellen

12. Adressen importieren

13. Fertig - los

http://www.mozilla.org/de/thunderbird/


Quellen
Ersatz für Outlook 

http://www.mozilla.org/de/thunderbird/

Ersatz für MS Office

http://www.openoffice.org/de/

oder

http://de.libreoffice.org/

Die diskrete Suchmaschine

https://ixquick.com 

Google Text & Tabellen -> neu Docs

http://www.google.com/google-d-s/intl/de/tour1.html 

http://www.mozilla.org/de/thunderbird/
http://www.openoffice.org/de/
http://de.libreoffice.org/
https://ixquick.com
http://www.google.com/google-d-s/intl/de/tour1.html

